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ABSTRAK : - Melaksanakan Peraturan Menteri Dalam Negeri Nomor 1 Tahun 2023 tentang 

Tata Naskah Dinas di lingkungan Pemerintah Daerah, maka perlu diadakan 

penyesuaian terhadap penerapan pedoman Tata Naskah Dinas di Lingkungan 

Pemerintah Kabupaten Ogan Komering Ilir. 

 

- Dasar Hukum Peraturan Bupati ini adalah : UUD 1945 Pasal 18 ayat (6); UU No. 

12 Tahun 2011 sebagaimana telah beberapa kali diubah terakhir dengan UU 

No. 13 Tahun 2022; UU No. 23 Tahun 2014 sebagaimana telah beberapa kali 

diubah terakhir dengan UU No. 6 Tahun 2023; UU No. 94 Tahun 2024; PP No. 

28 Tahun 2012; PERPRES No. 95 Tahun 2018; PERMENDAGRI No. 80 Tahun 

2015 sebagaimana telah diubah dengan PERMENDAGRI No. 120 Tahun 2018; 

Peraturan ANRI No. 5 Tahun 2021; PERMENDAGRI No. 1 Tahun 2023; PERDA 

No. 2 Tahun 2016 2014 sebagaimana telah beberapa kali diubah terakhir 

dengan PERDA No. 7 Tahun 2023. 

 

- Dalam Peraturan Bupati ini diatur tentang jenis, susunan dan bentuk naskah 

dinas, naskah dinas arahan, naskah dinas korespodensi, naskah dinas khusus, 

naskah dinas arahan terdiri dari naskah dinas pengaturan, naskah dinas 

penetapan dan naskah dinas penugasan, naskah dinas pengaturan terdiri dari 

Perda, Perkada dan Peraturan DPRD, naskah dinas penetapan terdiri dari 

Keputusan Bupati, Keputusan DPRD dan Keputusan Badan Kehormatan DPRD, 

naskah dinas penugasan terdiri dari surat perintah, surat tugas dan surat 

perjalanan dinas, naskah dinas korespodensi terdiri dari korespodensi internal 

dan korespodensi eksternal, naskah dinas korespodensi internal terdiri dari 

nota dinas, memo dan disposisi, naskah dinas khusus terdiri dari instruksi, 

surat edaran, surat kuasa, berita acara, surat keterangan, surat pengantar, 

pengumuman, laporan, telaah staf, notula, surat undangan, surat pernyataan 

melaksanakan tugas, surat panggilan, surat izin, lampiran daerah, berita 

daerah, rekomendasi, radiogram, surat tanda tamat pendidikan dan pelatihan, 

sertifikat, piagam, surat perjanjian dan daftar hadir, pembuatan naskah dinas, 

pembuatan naskah dinas dapat menggunakan media rekam kertas/elektronik, 

naskah dinas bahasa asing, pengamanan naskah dinas, pejabat 

penandatangan naskah dinas, pengendalian naskah dinas, pembinaan dan 

pengawasan dan ketentuan penutup. 

 

CATATAN : - Perbup ini mulai berlaku pada tanggal diundangkan, 03 Maret 2025. 

- Perbup No. 17 Tahun 2021 tentang Pedoman Pelaksanaan Tata Naskah Dinas 

di Lingkungan Pemerintah Kabupaten Ogan Komering Ilir dicabut dan 

dinyatakan tidak berlaku. 

- Lampiran : 52 hlm. 

 


